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1. OBJETIVO
Establecer la metodologia para la gestion del otorgamiento de
becas a estudiantes.

2. ALCANCE

Desde que la Coordinacion Nacional de Becas emite la convocatoria
hasta la obtencion del padrén de beneficiarios.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Titulo Caédigo
Manual del Sistema de Gestidon Integral. UNICH-SGI-M-01

Norma ISO 9001:2015 -
Decreto de Creacion N°2577-A-2006 -

Estatuto Organico - GESTION DE BECAS
Manual de Evaluacién de los Aprendizajes - |
Reglamento Académico (RIPPPA) - polave del | UNICH-SA-P-10
4. DESARROLLO Y RESPONSABILIDADES oche: | 2020718
Pagina: 2 de5
Responsable Desarrollo de la actividad

Coordinacion 4.1 Emision de la convocatoria

Nacional de

Becas Al inicio de cada semestre la Coordinacion

Nacional de Becas emite la convocatoria de
becas, dentro de diferentes programas como:
Becas Escribiendo el Futuro, Becas de
Manutencion, Becas de Titulacion, entre otras.

La Coordinacion Nacional de Becas envia al
responsable de becas la convocatoria emitida.

Responsable de | 4.2Recepcion de la convocatoria
becas
El responsable de becas recibe la convocatoria de
las becas, via correo electronico.

El responsable de becas solicita la matricula
vigente al Departamento de Servicios Escolares,
en el semestre en curso.
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Responsable Desarrollo de la actividad

Posteriormente el responsable de becas realiza la
carga de ficha de escolar (datos de los
estudiantes) en la plataforma del Sistema
Nacional de Becas, utilizando el formato que
solicita la Coordinacion Nacional de Becas.

4.3 Difusién de la convocatoria
Se solicita a la Coordinacion de Extension y

Difusion publicar en la pagina web de la
Universidad la convocatoria vigente.

El Coordinador de Extension y Difusiéon publica la
convocatoria en la pagina web de Universidad y
en las redes sociales.

El responsable de becas hace difusion de la

convocatoria en los salones de clases de la GESTION DE BECAS

Universidad.
polave del | UNICH-SA-P-10
4 4Registro de los estudiantes al Sistema Fecha: 2021/01/18
nacional de becas. Revision: 1
Pagina: 3 de5
El responsable de becas se encarga de atender a
los estudiantes que tienen problemas para
realizar su registro.
Los estudiantes realizan su registro en el Sistema
Nacional de Becas y entregan el documento de
conclusion de registro al responsable becas.
4.5Publicacién de resultados
La Coordinacion Nacional de Becas emite los
resultados.
El responsable de becas solicita por escrito el
listado de beneficiarios a la Coordinacion
Nacional de Becas.
4.6 Padron de beneficiarios
El responsable de becas recibe el listado de
beneficiarios y genera el padron de beneficiarios
donde especifica los datos del estudiante y el tipo
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Responsable

Desarrollo de la actividad

de beca de la que es acreedor.

5. REGISTROS

Almacenamiento Conservacion y

y preservacion | disposicién

6. INDICADORES

Nombre del indicador:

% de estudiantes becados

GESTION DE BECAS

UNICH-SA-F-21 : en papel de (l “k[\%
Padrd Se mantiene en la GOBIERNO DEL ESTA
1 adro.n. . de PC de Becas, un acuerdo ala
beneficiarios de respaldo en é ol normativa (Ley
becas. b papet. general de
archivo).

obtanarior © ¢ Responsable de Becas Sovedel | uncnsap-o
o o Fecha: 2021/01/18
Unidad de medida: % mikaalit? 1
Algoritmo: No. de estudiantes becados/No. de matricula * 100 Pagina: 4 deS
Periodicidad: Semestral
Meta: 50 %
7. GLOSARIO
Beca: Es un aporte econdmico que se concede a los estudiantes con el
fin de llevar a cabo sus estudios y se otorga por parte de un organismo
o entidad.
Beneficiario: Estudiante que es acreedor de una beca.
Estudiante activo: Persona que esta inscrito en la Institucion.
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Estudiante inactivo: Persona que no esta inscrito se encuentra dado
de baja de la institucion.

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

HISTORIAL DE CAMBIOS

AFARIE DESCRIPCION DEL CAMBIO
No. | FECHA

1 2021/01/18 | Emision inicial del procedimiento.
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